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RESOLUGAO N° 182/2018-CI/ICTC

CERTIDAO Aprova Regulamento do Departamento de
Certifico que a presente resolugéo foi Tecnologia.
afixada em local de costume, neste Centro,
no dia 04/12/2018.

Angela Aparecida da Silva Alves
Secretéria

Considerando o Processo n® 9781/2011-PRO;

considerando o Parecer n° 144/2018 da Cémara de Planejamento e
Assuntos Administrativos do Conselho Interdepartamental do Centro de Tecnologia;

O CONSELHO INTERDEPARTAMENTAL DO CENTRO DE TECNOLOGIA

APROVOU E EU, DIRETOR, SANCIONO A SEGUINTE RESOLUGAO:

Art. 1° Aprovar o Regulamento do Departamento de Tecnologia, conforme
Anexo |, parte integrante desta Resolugio.

Art. 2° Esta resolugao entra em vigor na data de sua publicagéo, revogada a
Resolugéo n°® 076/2011-CTC e demais disposigcdes em contrario.

Dé-se ciéncia.

Cumpra-se.
Maringa, 28 de novembro de 2018.
Prof. Dr. Leandro Vanalli
DIRETOR
ADVERTENCIA:

O prazo recursal termina em
11/12/2018. (Art. 175-§ 1°
do Regimento Geral da UEM).
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ANEXO |
REGULAMENTO DO DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA

TiITULO |
DOS FINS E DA CONSTITUICAO

CAPITULO |
Do Departamento de Tecnologia e seus fins

Art. 1° O Departamento de Tecnologia (DTC), subunidade do Centro de Tecnologia
(CTC) da Universidade Estadual de Maringa (UEM) tem por finalidade promover o
desenvolvimento e a difusdo do conhecimento cientifico e tecnoldgico por meio do ensino,
da pesquisa e da extensao, contribuindo para a formacgao de profissionais qualificados, de
modo a suprir as demandas da sociedade e a melhoria da qualidade de vida.

Art. 2° Para cumprir suas finalidades, o Departamento de Tecnologia devera:

| - assegurar a oferta dos componentes curriculares que fagcam parte da grade
curricular dos cursos ministrados na Universidade Estadual de Maringa e nele
departamentalizadas;

Il - assegurar a organizacao das atividades letivas referentes a estas disciplinas e
participar juntamente com outras Unidades Organicas igualmente envolvidas;

Il - assegurar a responsabilidade cientifica dos componentes curriculares
ministradas pelo DTC e manter atualizados seus respectivos programas;

IV - propor a criagdo e propiciar o funcionamento de nucleos, laboratérios e
programas de pds-graduacao e institutos de pesquisa;

V - propiciar o desenvolvimento de atividades de ensino, pesquisa e extensao;

VI - promover o desenvolvimento e a transferéncia de tecnologia, bem como, a
prestacao de servigos especializados a comunidade;

VIl — zelar pela eficiéncia dos projetos pedagdgicos dos cursos a ele vinculados e,
quando necessario, propor alteragcdes dos mesmos.

Paragrafo unico. O Departamento de Tecnologia goza de autonomia para o
desenvolvimento do ensino, da pesquisa e da extensdo, bem como, para o
exercicio das atividades administrativas, o planejamento e a execugao
orgamentaria, obedecida a legislagao vigente.

Art. 3° O DTC reger-se-a pelo Estatuto e Regimento Geral da UEM, pelas
disposi¢des deste regulamento e por outras normas e determinagdes superiores.

CAPITULO Il
Da Constituicao

Art. 4° O DTC é constituido pelos docentes e técnicos universitarios nele lotados,
pelos discentes dos cursos cujos curriculos sejam compostos, em sua maior parte, por
componentes curriculares deste departamento, agregando também os correspondentes
recursos materiais e financeiros.
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Art. 5° O DTC internamente é composto pelas seguintes Areas Cientifico-
Pedagdgicas de Apoio:

a) Engenharia de Alimentos e Tecnologia em Alimentos;
b) Engenharia Civil e Tecnologia em Construgao Civil,

§ 1° Cada area cientifico-pedagdgica é constituida por docentes que atuam na
mesma area de conhecimento especifico.

§ 2° Compete as areas cientifico-pedagodgicas de apoio:

a) empenhar-se pela melhoria da qualidade do ensino, pesquisa e extensao;

b) propor ao Departamento a criagdo ou extingdo ou modificacdao de componentes
curriculares;

¢) manifestar-se quanto a distribuicdo das atividades de ensino, pesquisa e
extensao aos docentes e aos técnicos universitarios;

d) manifestar-se quanto a necessidade de contratacdo de docentes e técnicos
universitarios;

€) manifestar-se quanto aos afastamentos para capacitacao, licencas especiais e
sabaticas, bem como, sobre a disposi¢ao funcional de servidores.

CAPITULO Il
Do patrimoénio e dos recursos financeiros

Art. 6° O patriménio do DTC, conforme o Estatuto da UEM é constituido por bens
tangiveis e intangiveis adquiridos, recebidos por cessao definitiva ou doagdo, destinados
ao cumprimento de sua missao.

Art. 7° As fontes de recursos financeiros do DTC sdo as mesmas da Universidade,
definidas pelo Estatuto da UEM.

TITULOII
DA ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA

Art. 8° O Departamento de Tecnologia da UEM tem como 6rgaos deliberativos a
Reunidao de Departamento e a Camara Departamental, e como 6rgao executivo a Chefia de
Departamento.

Art. 9° No inicio de cada mandato, a chefia deve realizar consulta em Reunido
Departamental convocada especificamente para esta finalidade, para decidir, por
deliberacao favoravel de no minimo 2/3 (dois tercos) de seus membros, pela constituicao
ou nao da Camara Departamental.

~ CAPITULO |
Dos Orgaos Deliberativos

Secdo |
Da Representagao Discente e de Técnicos universitarios

Art. 10° Participam dos o6rgaos deliberativos do DTC além de docentes, um
representante discente e um representante técnico universitario.
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§ 1° O representante discente e seu suplente sao indicados mediante aprovagao
em assembléia convocada pelo(s) centro(s) académico(s) dos cursos de graduagao
cujos curriculos sejam compostos, em sua maior parte, por componentes
curriculares deste Departamento.

§ 2° O representante técnico universitario e seu respectivo suplente devem ser
integrantes da carreira da Universidade Estadual de Maringa e estarem lotados no
DTC.

§ 3° O representante técnico universitario e seu suplente séo eleitos em chapa por
seus pares, observando-se o que consta no Titulo IV deste regulamento.

§ 4° O mandato do técnico universitario e de seu suplente é de 2 (dois) anos, sendo
permitida a recondug¢do por um mandato consecutivo.

§ 5° O mandato do representante discente e de seu suplente é de 1 (um) ano,
sendo permitida a recondug&o por um mandato consecutivo.

Secao ll
Da Reuniao de Departamento

Art. 11° A reunido de Departamento, 6rgao deliberativo maximo do Departamento,

tem sua constituicdo definida pelo Estatuto da UEM:

| — chefe de departamento;

II - chefe adjunto;

[1l - os docentes lotados no DTC;

IV - um representante discente;

V - um representante dos servidores técnicos universitarios.

Paragrafo unico. A presidéncia da reuniao de Departamento é exercida pelo Chefe
de Departamento e nas suas auséncias ou impedimentos, pelo Chefe Adjunto.

a) Quando ocorrer o afastamento ou impedimento, simultdneo, do Chefe de
Departamento e do Chefe Adjunto, a presidéncia é exercida pelo professor, lotado
no Departamento de Tecnologia, mais antigo na carreira docente desta
universidade;

b) No caso de afastamento ou impedimento do professor mais antigo na carreira
docente, a presidéncia sera exercida pelo professor mais antigo, lotado no
Departamento de Tecnologia, na carreira docente desta universidade, presente na
reunido.

Art. 12° As competéncias do Departamento em conformidade com o Estatuto e
Regimento Geral da UEM sao:

| - elaborar seu regulamento para aprovac¢ao no Conselho Interdepartamental;

Il - elaborar e avaliar o Plano de Desenvolvimento do Departamento (PDD), que
deve servir de base para o Plano de Desenvolvimento do Centro (PDC);

Il - deliberar sobre projetos de ensino, de pesquisa, de extensdo, de pos-
graduacéo /ato sensu e de prestacao de servicos;

IV - atribuir aos docentes encargos de ensino, de pesquisa, de extensdo e de
prestacao de servigos a comunidade;
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V - atribuir encargos e atividades aos servidores técnico-universitarios, observado o
perfil profissiografico;

VI - propor a criagdo de cursos de graduacao e de pos-graduacao e encaminhar
para o Conselho Interdepartamental;

VII - deliberar sobre os planos de ensino: ementa, objetivo, programa, bibliografia e
critério de avaliagdo dos componentes curriculares do departamento,
encaminhando-os para ciéncia do Conselho Académico;

VIII - elaborar projeto de criacdo de programas de pés-graduacéo stricto sensu;

IX - elaborar anualmente o programa orcamentario e o plano de aplicacdo dos
recursos;

X - fiscalizar a execugao orcamentaria;

XI - propor a admissao de pessoal docente e técnico-universitario, observadas as
disposicoes estatutarias e regimentais pertinentes;

XII - tragar politicas que garantam o constante aperfeicoamento do seu pessoal
docente e técnico-universitario;

XIII - julgar recursos contra atos da chefia do departamento;

XIV - pautar assunto de sua competéncia e convocar sessdo mediante
requerimento assinado por um tergo de seus membros.

Art. 13° A reunido de Departamento dar-se-a, ordinariamente, uma vez por

semestre e, extraordinariamente, por convocacdo do chefe ou de um terco de seus
membros, sempre que necessario.

§ 1° A convocagéao sera por meio de Edital escrito e afixado no Quadro de Avisos
do DTC, respeitando-se a antecedéncia minima de 2 (dois) dias Uteis;

§ 2° A ordem do dia sera definida e estabelecida pela chefia de departamento e,
somente, sera alterada pelo acordo da maioria simples dos membros presentes na
reunido de Departamento (cinqlienta por cento mais um dos membros presentes
votantes).

Art. 14° A reunido de Departamento sera conduzida da seguinte forma:

| - sera considerado quérum minimo para inicio de reunido de Departamento, em
primeira convocagéo, a presenca da metade mais um dos seus membros;

Il — decorridos 30 minutos da primeira convocagao a reuniao de Departamento se
realizara com qualquer nimero dos seus membros;

Il — a reunido de Departamento tera inicio, preferencialmente, com a aprovagao da
ata da ultima reunido. A seguir, passar-se-a a apresentacao, discussao e votagao
dos assuntos listados na ordem do dia.

IV — compete a Presidéncia estabelecer a ordem de intervengdes, moderar o
debate, conceder e retirar a palavra, fixar o limite de tempo concedido as
discussdes e conduzir a votagao. No exercicio de moderador, a Presidéncia podera
estabelecer a ordem das intervengdes e fixar tempos para cada interveniente,
garantindo, se necessario, o direito de réplica;

V — a votagao sera realizada com manifestagdo na seguinte sequéncia: os que sao
favoraveis a questao, os contrarios e os que se abstém. O Presidente da reunido de
Departamento fara a contagem e anunciara publicamente a plenaria o resultado;

VI — pela vontade da maioria simples dos presentes na reunido, a votagdo podera
ser na forma nominal;
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VIl - o voto dos membros da reunido de Departamento € pessoal e indelegavel.
Iniciada a votagdo nao podera interromper-se, nem podera entrar ou sair do local
gualquer membro da Reunido de Departamento;

VIl — quando os votos favoraveis superarem os votos nao favoraveis por maioria
simples, sem contar as abstengdes, 0 assunto sera considerado aprovado;

IX — quando os votos favoraveis se igualarem aos nao favoraveis, o Presidente fara
o voto de qualidade, ndo podendo abster-se;

X - qualquer membro da reunido de Departamento pode solicitar, ao final da
votagdo, que conste na ata declaragéo de voto, desde que a mesma seja concisa,
pertinente ao assunto e feita em no maximo trés minutos;

Xl - de cada reunidao se lavrara uma ata pelo secretario que especificara
necessariamente os presentes, a ordem do dia da reunido, o local e o horario, os
assuntos deliberados, os resultados das votacdes e outras referéncias de destaque
manifestadas por qualquer um dos membros da reunido de Departamento.

§ 1° Sera considerada de justa causa a justificativa de auséncia a reunido de
Departamento:

a) auséncia por motivo de atividade externa, prevista pela legislacao da UEM,;

b) problemas de saude prépria ou de seus familiares diretos, devidamente
comprovados;

€) compromissos com aula ou com reunido em outro Colegiado da UEM,;

d) compromissos inadiaveis atestados pelo empregador, no caso de professores em
tempo parcial;

€) outros, a critério da reunido de Departamento.

§ 2° Perdera o mandato, o representante discente ou técnico-universitario que sem
justificativa faltar a trés reunides de Departamento consecutivas ou a seis alternadas
no periodo de 12 (doze) meses ou quando de impedimento superior a 3 (trés) meses,
havendo nestes casos substituigdo para complementagdo de mandato.

§ 3° A qualquer momento, antes da votagédo, qualquer membro da reunido de
Departamento pode pedir vista ao processo em discusséao.

§ 4° A vista ao processo sera concedida pelo Presidente, independentemente de
justificativa, pelo prazo improrrogavel de até 7 (sete) dias continuos, para a
preparagao de um relato a ser submetido na préxima reunido de Departamento.

§ 5° A falta de encaminhamento do relato no prazo estipulado acarretara a perda do
direito do pedido de vista ao processo.

§ 6° Se mais de um membro pedir vista a0 mesmo processo, o prazo estipulado no §
4° sera dividido igualmente entre os solicitantes.

§ 7° O relato referente ao pedido de vista devera ser confrontado com o relato
original, e ambos deverao ser lidos na integra.

§ 8° Sera negada vista de processo, se a matéria ja tiver deixado de ser votada a
pedido de vista anterior ou se tiver entrado em regime de votagéo.

Secaol lll
Da Camara Departamental
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Art. 15° A Cémara Departamental do DTC sera constituida por docentes, um
representante técnico universitario e um representante discente.

§ 1° A representagao docente € assim distribuida: chefe e chefe adjunto do
Departamento, Coordenadores de Conselhos Académicos de Cursos afetos ao
DTC e dois representantes de cada area de apoio pedagadgico indicados pelos seus
pares.

§ 2° A presidéncia da Cémara Departamental sera exercida pelo Chefe de
Departamento e nas suas auséncias ou impedimentos, pelo Chefe Adjunto.

a) Quando ocorrer o afastamento ou impedimento do Chefe de Departamento e do
Chefe Adjunto, a presidéncia sera exercida pelo professor mais antigo na carreira
docente no Departamento;

b) No caso de afastamento ou impedimento do professor mais antigo na carreira
docente no Departamento, a presidéncia sera exercida pelo professor mais antigo
na carreira docente no Departamento, presente na reunido da Camara.

§ 3° Os docentes indicados pelas areas de apoio pedagoégico deverdo ser
homologados pela reunido de Departamento.

§ 4° Os membros docentes deverao pertencer ao quadro de professores efetivos do
departamento, com mandato de 2 (dois) anos, sendo permitida uma recondugao.

§ 5° O membro que faltar, sem justificativa aceita, a 3 (trés) reunides seguidas ou a
6 (seis) alternadas no periodo de 12 (doze) meses, ou quando de impedimento
superior a 3 (trés) meses, sera substituido para complementacdo de mandato,
excetuando-se os membros representantes de cargo.

Art. 16° A Camara Departamental tem carater deliberativo e pode concentrar as
decisdes do Departamento, excetuando-se as decisdes relativas a recursos ou pedidos de
reconsideragao contra atos da chefia e de suas proprias deliberagdes, nos termos do §2°,
do Art. 21, do Regimento Geral da UEM.

Art. 17° Além da aprovagdo, autorizagdo, homologagdo, despachos e
comunicagdes de secretaria, as decisbes da Camara Departamental terdo a forma de
resolucao baixada pela Chefia de Departamento.

§ 1° Cabera recurso, de efeito suspensivo, a Reunido de Departamento, no prazo
de até 5 (cinco) dias uteis, contados da data da publicacdo do edital referente a
decisdo da Camara Departamental.

§ 2° Cada assunto listado no edital de convocagao tera um relator nomeado pela
Chefia de Departamento, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias Uteis. Neste
caso, o relator emitira parecer conclusivo, por escrito, podendo, quando da
auséncia justificada do relator e a pedido deste, ser o relato apresentado por outro
membro da Camara Departamental.

Art. 18° As reunides da Camara Departamental serao convocadas pela Chefia de
Departamento, através de Edital de Convocagéao escrito e afixado no quadro de avisos do
DTC, respeitando-se a antecedéncia minima de 2 (dois) dias uteis.
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Paragrafo unico. A ordem do dia sera definida e estabelecida pela Chefia de
Departamento e somente sera alterada pelo acordo da maioria simples dos
membros presentes na Camara Departamental.

Art. 19° As reunides e os debates da Camara Departamental serdo conduzidos da

seguinte forma

| - sera considerado quérum minimo para inicio de reunido da Céamara
Departamental, em primeira convocacdo, a presenga de dois tergos de seus
membros;

Il - decorridos 30 (trinta) minutos da primeira convocacgao a reunido se realizara em
segunda convocagao com quérum de cinquenta por cento mais um de seus
membros;

lll - a reunido se iniciara, preferencialmente, com a aprovacao da ata da ultima
reunido. Em seguida, passar-se-a a apresentagdo, discussdo e votacao dos
assuntos listados na ordem do dia;

IV - cabe a Presidéncia estabelecer a ordem de intervengdes e moderar o debate,
conceder e retirar a palavra, fixar o limite de tempo concedido as discussdes e
conduzir a votagao. No exercicio de moderador, a presidéncia podera estabelecer a
ordem das intervengdes e fixar tempos para cada interveniente, garantindo, se
necessario, o direito de réplica;

V - a votagao sera realizada com manifestacédo, na sequéncia os que sao favoraveis
a questdo, os contrarios e os que se abstém. O Presidente da Céamara
Departamental fara a contagem e anunciara publicamente a plenaria o resultado;

VI - o voto dos membros da Cémara Departamental € pessoal e indelegavel.
Iniciada a votagdo nao podera interromper-se, nem podera entrar ou sair do local
qualquer dos membros da Camara Departamental;

VIl - quando os votos favoraveis superarem os votos nado favoraveis por maioria
simples dos presentes, sem contar as abstengdes, a matéria sera considerada
aprovada;

VIIl — quando os votos favoraveis e ndo favoraveis se igualarem, o Presidente fara
o voto de qualidade, ndo podendo abster-se;

IX - qualquer membro da Camara Departamental pode solicitar, ao final da votagao,
gue conste na ata declaracéo de voto, desde que a mesma seja concisa, pertinente
ao assunto discutido e feita em no maximo trés minutos;

X - de cada reunido se lavrara uma ata pelo Secretario que especificara
necessariamente os presentes, a ordem do dia da reunido, o local e o horario, os
assuntos deliberados, os resultados das votacdes e outras referéncias de destaque
manifestadas por membros da Camara Departamental.

§ 1° Sera considerada de justa causa a justificativa de auséncia a reunidao da
Camara Departamental nos casos:

a) auséncia por motivo de trabalho externo, previsto pela legislacao vigente na
UEM;

b) problemas de saude prépria ou de seus familiares diretos;

€) compromissos com aula ou com reunido em outro Colegiado da UEM,;

€) outros, a critério da Camara Departamental.

§ 2° A qualquer momento, antes da votagdo, qualquer membro da Camara
Departamental podera pedir vista ao processo em discusséao.
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§ 3° A vista ao processo sera concedida pelo presidente, independentemente de
justificativa, pelo prazo improrrogavel de até 7 (sete) dias continuos, para a
preparacdo de um relato a ser submetido na proxima reunido da Camara
Departamental.

§ 4° A falta de encaminhamento do relato no prazo estipulado acarretara a perda do
direito do pedido de vista ao processo.

§ 5° Se mais de um membro pedir vista a0 mesmo processo, o prazo estipulado no
§ 3° sera dividido igualmente entre os solicitantes.

§ 6° Sera negado vista de processo, se a matéria ja tiver deixado de ser votada a
pedido de vista anterior ou se tiver entrado em regime de votacéo.

CAPITULO Ii
Do Orgao Executivo

Secdo |
Da Chefia do DTC

Art. 20° O DTC é dirigido por uma chefia constituida de um Chefe e um Chefe
Adjunto.

Paragrafo unico. Nos casos de auséncia, de impedimento ou de vacancia, a chefia
do Departamento dar-se-a conforme determina o Regimento Geral da UEM.

Art. 21° As competéncias da Chefia do DTC estao definidas no Regimento Geral da
UEM.

Art. 22° O Chefe Adjunto, respeitada a hierarquia dos cargos, desempenha
conjuntamente com o Chefe as atividades voltadas a administracdo do departamento.

Art. 23° A eleicéo do Chefe e Chefe Adjunto ocorrera em conformidade com o
disposto no TITULO IV deste regulamento.

Secao ll
Da Secretaria do DTC

Art. 24° O DTC tem uma Secretaria para apoio das atividades académicas e
administrativas desenvolvidas em nivel de Departamento.

Paragrafo unico. A Secretaria sera constituida por técnicos universitarios.

Art. 25° A um servidor técnico universitario, designado pela chefia, compete:

| - coordenar e gerenciar a Secretaria do Departamento;

Il - zelar pela eficiéncia e bom funcionamento da Secretaria;

Il - secretariar as reunides da Camara Departamental e as reunibes de

Departamento e manter em dia o livro de atas.

Art. 26° A Secretaria do DTC compete:
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| - zelar pelos documentos do Departamento;

II - fazer fluir os procedimentos administrativos de forma adequada e eficiente;

[l - manter os arquivos do Departamento atualizados e organizados;

IV - redigir e divulgar os documentos internos do Departamento;

V - divulgar os documentos recebidos pelo Departamento entre os seus membros;
VI - manter os integrantes do Departamento informados sobre as decisdes da
Camara Departamental e da Reuniao de Departamento;

VIl - encaminhar toda a documentagdo necessaria para dar cumprimento as
exigéncias documentais relativas ao processo académico dos cursos;

VIII - outras que se fizerem necessarias para o bom funcionamento da Secretaria
do DTC.

CAPITULO 1l
Das Atividades de Apoio

Art. 27° O DTC desenvolve atividades de apoio ao ensino, a pesquisa, a extensdo e

a prestacao de servigos especializados.

Paragrafo unico. As atividades de apoio do Departamento s&o desenvolvidas por
Laboratérios Didaticos, Didatico-Experimentais e Oficinas.

Secdo |
Dos Laboratoérios

Art. 28° Nos laboratérios sdo desenvolvidas atividades de carater permanente do

DTC organizadas por docentes, pesquisadores e técnicos universitarios de areas
cientificas especificas.

§ 1° Os laboratérios devem se organizar internamente para atender as suas
atividades fins e também a pluralidade dos componentes curriculares que se
enquadram no ambito das atividades do DTC.

§ 2° Os laboratérios serdao subordinados ao Departamento, respeitando-se as
respectivas areas ja mencionadas neste regulamento, e terdo suas atividades
gerenciadas por responsaveis determinados.

§ 3° Cada laboratério tera um docente (da area) responsavel, efetivo do DTC,
indicado pela Chefia e aprovado em Reunido de Departamento, com mandato de 2
(dois) anos, sendo permitidas reconducoes.

§ 4° Todo laboratério devera ter um regulamento proprio aprovado por reunido de
Departamento, que definira suas atividades e funcionamento interno, bem como
acompanhara seu funcionamento.

§ 5° A organizagao e funcionamento interno devem atender as seguintes diretrizes:
a) Cada laboratério sera constituido de espaco fisico, de equipamentos e de
recursos humanos;

b) As instalagbes e os equipamentos comuns a dois ou mais laboratoérios, bem
como, 0S servicos que executam em comum, sdo geridos pelos respectivos
responsaveis;

Av. Colombo, 5790 - CEP 87020-900 — Maringa - PR
Fones: (44) 3261-4321 - - Fax: (44) 3267-7368
www..uem.br — e-mail: sec-ctc@.uem.br



_‘/A(- Universidade Estadual de Maringd

®\ Centro de Tecnologia

¢) Os técnicos universitarios cuja atividade é desenvolvida nos laboratérios deverao
dar atendimento prioritario:

| - Ensino;

Il - Pesquisa;

[l - Extenséao;

IV - Prestacao de servigos especializados a comunidade.

§ 6° Compete ao docente responsavel pelo laboratério gerenciar as atividades no
respectivo laboratério e zelar pelo seu patriménio.

§ 7° Cabe aos técnicos universitarios:

a) zelar pela conservagdo e bom funcionamento dos equipamentos e das
instalacoes;

b) dar o apoio técnico as atividades de ensino, pesquisa, extensao e prestacao de
servicos especializados a comunidade, inclusive, com a realizagdo de ensaios e
experimentos;

C) cumprir as normas de seguranga e saude no trabalho;

d) apoiar, preparar equipamentos e materiais, e realizar ensaios nas aulas praticas;
e) atualizar, anualmente, o arquivo patrimonial dos equipamentos alocados no
laboratério, conjuntamente com o responsavel.

TiTULO I
DA COORDENAGAO DIDATICO-PEDAGOGICA

Art. 29° A coordenagéao didatico-pedagodgica de cada curso de graduagao vinculado
ao DTC sera exercida por um Conselho Académico.

§ 1° A coordenagao do Conselho Académico de cada curso de graduagéao vinculado
ao DTC sera exercida pelo Coordenador e pelo Coordenador Adjunto.

§ 2° As competéncias do Coordenador e do Coordenador Adjunto s&o as
especificadas no Regimento Geral e Estatuto da UEM.

Art. 30° A eleicdo de Coordenador e Coordenador Adjunto ocorrera em
conformidade com o disposto no TITULO IV deste regulamento.

TiTULO IV
DAS ELEICOES

CAPITULO | ]
Da Eleigao para Representante Técnico-Universitario nos Orgaos Deliberativos do
Departamento de Tecnologia

Secdo |
Da Eleicao e dos Candidatos

Art. 31° A eleicdo do representante técnico universitario e de seu suplente nos
6rgaos deliberativos do Departamento de Tecnologia sera regida pelo presente
regulamento.
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Art. 32° Para concorrer exigir-se-a que os candidatos sejam da carreira técnica
universitaria e lotados no Departamento de Tecnologia.

Art. 33° O representante técnico universitario e seu suplente serdo eleitos em
chapa por seus pares, em reunido convocada especificamente para este fim.

Paragrafo unico. A representacdo técnico universitdria na reunido de
Departamento e na Camara Departamental podera ser exercida pela mesma chapa.

Art. 34° O representante técnico universitario e seu suplente tem mandato de dois
anos, excetuando-se os casos de complemento de mandato.

Paragrafo Unico. E permitida a recondugdo por um mandato consecutivo.

Secao ll
Da Convocacao da Eleigcao e Inscricdo dos Candidatos

Art. 35° A eleicdo de representante técnico universitario e seu suplente realizar-se-a
mediante convocacgao da chefia do Departamento de Tecnologia.

§ 1° A chefia do DTC convocara os técnicos universitarios para uma reunido,
especificamente para a realizacéo de elei¢cdo do representante técnico universitario
e seu suplente nos 6rgaos deliberativos do DTC.

§ 2° A convocagéo sera feita com antecedéncia minima de 4 (quatro) dias uteis.

Art. 36° Nao havera inscricdo prévia dos candidatos. Os candidatos devem se
manifestar ou ser indicados na reunio.

Secaol lll
Da Reuniao e Votagao

Art. 37° A reunido tera inicio com a presenca de dois tercos dos técnicos
universitarios lotados no DTC, em primeira convocagao e, decorrido 30 (trinta minutos),
com qualquer niumero, em segunda convocacao.

Art. 38° A presidéncia e a secretaria da reunido serdo exercidas por dois técnicos
universitarios escolhidos entre os presentes e nao candidatos.

Art. 39° Sao eleitores todos os técnicos universitarios lotados no DTC.
Art. 40° A votacao sera individual e secreta, sendo vedada qualquer outra forma.

Paragrafo Unico. Nao havera voto por procuracdo ou correspondéncia escrita ou
eletronica.

Secgao IV
Da Apuragao e do Resultado

Art. 41° Imediatamente apds o recolhimento das cédulas sera feita a apuracao, no
mesmo local da reunido.
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Art. 42° Sera considerada vencedora a chapa com maior numero de votos.
Paragrafo unico. No caso de empate sera considerada vencedora a chapa cujo
titular seja na sequéncia, o de maior titulacdo, o mais antigo na carreira da UEM, o
mais idoso.

Art. 43° Ao final da reunido devera ser lavrada uma ata assinada pelo presidente e

secretario, contendo o resultado da eleicdo e os nomes do representante e seu suplente,

eleitos.

§ 1° A ata e a lista de presenga da reunido deverao ser encaminhadas ao DTC, no
prazo maximo de 1 (um) dia util.

§ 2° A ata devera ser assinada pelo presidente e secretario, sendo facultativa a
assinatura dos demais técnicos universitarios presentes na reuniao.

Capitulo I

Das Eleig6es para os cargos de Chefe e Chefe Adjunto do Departamento de
Tecnologia, Coordenador e Coordenador Adjunto dos Cursos de Graduagao
vinculados ao DTC, Representante Titular e Suplente do DTC junto ao Conselho

Universitario (COU)

Secdo |
Das Modalidades e Inscri¢oes

Art. 44° As eleicbes para Chefe e Chefe Adjunto de Departamento, para

Coordenador e Coordenador Adjunto de cada curso de graduagao, para Representante do
Departamento junto ao Conselho Universitario serdo regidas pelo Estatuto e Regimento
Geral da UEM e por este Regulamento.

§ 1° As eleigbes serdo realizadas conforme calendario sugerido pela Chefia do
Departamento de Tecnologia e aprovado em Reunido de Departamento.

§ 2° Os candidatos a representante titular e suplente do DTC no Conselho
Universitario devem ser integrantes da carreira docente da UEM, lotados no DTC e
que ja tenham cumprido o periodo de estagio probatdrio.

§ 3° Os candidatos a Chefe e a Chefe Adjunto devem ser integrantes da carreira
docente da UEM, lotados no DTC e que também estejam desenvolvendo atividades
em Regime de Trabalho de Tempo Integral e Dedicagdo Exclusiva ou em Regime
de Tempo Integral.

§ 4° Os candidatos a Coordenador e a Coordenador Adjunto de cada curso de
graduacao, devem ser integrantes da carreira docente da UEM, lotados do DTC, ter
formacao académica na area e ja ter ministrado aula no referido curso.

Art. 45 A inscrigdo de candidatos far-se-a em forma de chapa para cada cargo,

protocolizado por meio de requerimento enderecado a respectiva Comissao Eleitoral.
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Secao ll
Das Comissoes Eleitorais para Chefia e Coordenacao de Curso

Art. 46° As Comissdes Eleitorais serdo constituidas e aprovadas em reunidao de

Departamento do DTC.

§ 1° A Comissao Eleitoral para Chefia sera composta por 3 (trés) docentes, 1 (um)
discente e 1 (um) técnico universitario.

§ 2° A Comissao Eleitoral para Coordenagdo de Curso de Graduagado sera
composta por 3 (trés) docentes e 1 (um) discente de cada curso envolvido na
eleigcao.

§ 3° Quando de eleicao em conjunto, sera constituida uma Comissédo Eleitoral
Unica, contemplando as representatividades dos cargos envolvidos, sendo
composta por 2 (dois) docentes, 1 (um) técnico universitario e 1 (um) discente de
cada curso envolvido na eleigdo para Coordenacao;

§ 4° A presidéncia de Comissédo Eleitoral sera exercida por um docente da
respectiva comisséo, estabelecida pela Reunido de Departamento.

Art. 47° S0 atribuicdes da Comisséao Eleitoral:

| - homologar as inscri¢des de chapas;

Il - coordenar e supervisionar todo o processo eleitoral;

Il - decidir em primeira instancia sobre pedidos de impugnacao e reconsideragao,
bem como situagdes-problemas relativas ao processo eleitoral;

IV - credenciar os fiscais, indicados pelas chapas;

V — estabelecer o nimero e os locais das se¢des eleitorais e das mesas receptoras;
VI - nomear os membros das mesas receptoras e da junta apuradora;

VIl - estabelecer o local de apuragéo;

VIII - divulgar e encaminhar para o Chefe do DTC o resultado do processo eleitoral;
IX - julgar os casos omissos em primeira instancia.

Secaol lll
Da Eleigao do Representante no COU

Art. 48° A eleicao dos Representantes Titular e Suplente do DTC no COU deve ser

realizada em reunidao departamental convocada especificamente para este fim.

Art. 49° Nao ha inscricdo prévia para eleicido de representante no COU e os

candidatos devem se manifestar ou serem indicados durante a reunido.

Art. 50° A eleicdo deve ocorrer por meio de voto secreto.

Paragrafo unico - Caso haja apenas um candidato, a eleigdo pode ocorrer por
meio de voto aberto.

Art. 51° Considera-se eleito o candidato que obtiver a maioria simples dos votos.

Paragrafo unico - Em caso de empate, considera-se vencedor, pela ordem, o
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candidato:

a) que possuir maior grau académico;

b) mais antigo na carreira docente na UEM;
¢) mais idoso.

Secgao IV
Da Propaganda Eleitoral

Art. 52° A propaganda eleitoral limitar-se-a ao Campus Universitario e estender-se-
a até as 24 (vinte quatro) horas do dia que antecede a eleigao.

Art. 53° Ficam estabelecidas como possiveis formas de propaganda, entre outras:
visitas as salas de aulas pelos candidatos, afixagdo de cartazes e faixas, divulgacao
eletrbnica, distribuicao de panfletos, realizacdo de assembléias e divulgacido do plano de
trabalho.

Paragrafo Unico. E vedado qualquer tipo de propaganda que venha a danificar o
patrimbénio da UEM ou prejudicar o andamento das atividades académico-
administrativas.

Secido V
Dos Eleitores, da Votagao e do Local de Votagao

Art. 54° Sao eleitores na eleicdo da Chefia, todos os docentes lotados no DTC,
todos os técnicos universitarios lotados no DTC, bem como os discentes regulares
matriculados nos cursos de graduacdo e pods-graduagao, cujos curriculos sejam
compostos, em sua maior parte, por componentes curriculares oferecidos pelo DTC.

Art. 55° Sao eleitores na eleicdo da Coordenacdo de Curso de cada curso de
graduacdo, todos os docentes lotados no DTC, bem como os discentes regulares
matriculados no respectivo curso de graduagéio.

Art. 56° Na eleicao para Representante do DTC junto ao Conselho Universitario,
sdo eleitores todos os docentes lotados no DTC.

Art. 57° A Comisséo Eleitoral devera divulgar, até 3 (trés) dias uteis antes das
eleigdes, as relagdes nominais dos eleitores e as respectivas seg¢des eleitorais.

Paragrafo unico.O eleitor que ndo tiver seu nome nas relagbes nominais devera
solicitar a sua inclusdo em até 1 (um) dia util antes da eleicdo, através de
requerimento encaminhado a Comissao Eleitoral.

Art. 58° O voto sera individual e secreto, sendo vedadas outras formas.

§ 1° Caso o eleitor tenha mais de um vinculo com a Universidade, votara em
apenas uma categoria, a sua escolha.

§ 2° Nao havera voto por procuragao, por correspondéncia escrita ou eletrénica.

Art. 59° A cédula oficial contera um quadrilatero, antecedendo a identificacdo de
cada chapa com o(s) nome(s) do(s) candidato(s).
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§ 1° A ordem de colocagado das chapas na cédula oficial resultara de sorteio em
sessdo aberta, realizado pela respectiva Comissao Eleitoral, em dia e horario
previamente marcados.

§ 2° As cores da cédula oficial serdao azul para o eleitor-docente, branca para o
eleitor-discente e verde para o eleitor técnico universitario.

Art. 60° Apds a identificagao, verificagdo do nome na relagdo nominal e assinatura
na lista dos eleitores, o votante recebera a cédula devidamente rubricada pela mesa
receptora. Na cabine, o votante assinalara o(s) quadrilatero(s) correspondente(s) a(s)
chapa(s) de sua preferéncia e, em seguida, depositara a cédula na urna correspondente na
sua sec¢ao de votacao, a vista dos mesarios.

Paragrafo unico.A identificagdo do eleitor sera feita mediante a apresentagdo de
documento com foto.

Art. 61° Cada mesa receptora sera constituida de um presidente, dois mesarios e
um suplente, todos indicados pela respectiva Comissao Eleitoral.

§ 1° A mesa receptora devera contar com pelo menos um docente, que exercera a
presidéncia.

§ 2° Todas as mesas receptoras serao localizadas nas dependéncias do DTC no
Campus Regional de Umuarama.

§ 3° O numero de mesa(s) receptora(s) e a localizagdo da(s) mesma(s) serao
definidos pela Comissao Eleitoral.

Art. 62° Ao presidente de cada mesa receptora cabe a fiscalizagdo e o controle da
disciplina no recinto.

Art. 63° O periodo de votagao correspondera ao horario de funcionamento do(s)
curso(s) de graduagao pertencentes ao Departamento de Tecnologia.

Art. 64° Nos recintos das votagdes devem ficar os membros da mesa receptora e o
eleitor. Este ultimo devera permanecer apenas o tempo estritamente necessario para o
exercicio do voto.

Paragrafo unico. Sera admitida também a presenca de um fiscal de cada chapa,
devidamente credenciado pela respectiva Comisséao Eleitoral.

Art. 65° Imediatamente apds o encerramento das eleicbes os membros de cada
mesa receptora elaborardo a ata de votagao, constando obrigatoriamente o nimero de
eleitores e o numero de votantes, por categoria.

Paragrafo unico. Imprevistos observados durante o periodo das eleigbes deverao
ser registrados em ata.

Secgao VI
Da Apuragao
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Art. 66° A Comissao Eleitoral nomeara e convocara a Junta Apuradora composta
de um presidente, dois escrutinadores e suplentes, vedada a participagéo de pessoas que
tenham atuado como mesarios.

§ 1° A Junta Apuradora devera contar com pelo menos um docente, que exercera a
presidéncia.

§ 2° No caso de falta ou auséncia do presidente, a Comisséo Eleitoral indicard um
substituto.

§ 3° Cada chapa indicara um fiscal, que sera credenciado pela Comissao, para
acompanhamento do escrutinio.

§ 4° Os candidatos poderdao acompanhar o escrutinio, sem direito a manifestagéao.

§ 5° Ao presidente da Junta Apuradora cabe a fiscalizagéo e o controle da disciplina
no recinto, podendo pedir a quem esteja perturbando a ordem que se retire do
mesmo.

Art. 67° A apuragao iniciar-se-a logo apds o encerramento do processo de votagao
em local previamente determinado pela Comisséao Eleitoral.

Art. 68° Sera aberta uma urna por vez, conferindo-se inicialmente o nimero de
votos com o numero de votantes constante da ata da mesa receptora.

§ 1° Caso o numero de votos ndo coincida com o numero de votantes, far-se-a
apuragao de votos se ndo houver pedido de impugnacgéo no ato.

§ 2° Cabe a Comisséo Eleitoral aceitar ou ndo pedidos de impugnagao.
Art. 69° Sera considerado nulo o voto que:

| - n&o estiver em cédula oficial com as devidas assinaturas da mesa receptora;

Il - contiver registro de palavra, expresséao, frase, sinais ou quaisquer caracteres
que possibilitem a identificagao do eleitor;

Il - contiver indicagdo de mais de uma chapa para o0 mesmo cargo;

IV - estiver assinalado fora do quadrilatero préprio e tornando duvidosa a
manifestacdo da vontade do eleitor.

Paragrafo Unico. Para os casos dos incisos Il e 1V, sera considerado nulo apenas
o voto daquele cargo.

Art. 70° Apds a contagem, os votos retornardo as urnas, que seréo individualmente
lacradas e guardadas, até o final do prazo recursal.

Art. 71° Para controle, a Junta Apuradora confeccionara um mapa de cada mesa
receptora e um mapa geral, onde constardo por categoria:

| - o nUmero de eleitores;
[l — o nUmero de votantes;
1l — o nUmero de votos validos, brancos e nulos;
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IV — o niumero de votos validos em cada chapa.

Paragrafo unico. Os mapas serdo assinados pelos membros da Junta Apuradora
e, facultativamente, pelos fiscais de cada chapa.

Art. 72° O resultado das apuragbes obedecera ao critério da proporcionalidade dos
eleitores sendo os votos ponderados de acordo com as seguintes expressoes:

i= (IOOJ Ny +[100j£+[@j ]]\\]/f para eleigéo de Chefia

3 )N, U3 )N, \3 )N,

. N, N., - <

i=60.—~+40 para eleicao de Coordenacgao
ND E.

i Percentagem de aprovagao da chapa concorrente;

Np E o numero de docentes votantes;

Ng E o numero de votos validos dos docentes, na chapa;

Ne E o numero de votos validos dos discentes, na chapa

Ne € o0 numero de discentes regulares votantes, matriculados nos cursos de
graduacéo e pos-graduacgdo, cujos curriculos sejam compostos, em sua maior parte, por
componentes curriculares oferecidos pelo DTC.

Neg- € o numero de discentes regulares votantes, matriculados no Curso de
Graduacéo da respectiva coordenacéo.

Ne- E o numero de votos validos dos discentes, na chapa;
N+ E o numero de técnicos universitarios votantes;
[\ E o numero de votos validos dos técnicos universitarios, na chapa.

Paragrafo unico. Para cada chapa deverao ser consideradas duas casas decimais
no calculo das parcelas da expressdao e uma casa decimal no resultado total da
mesma, fazendo-se o arredondamento da primeira decimal para o inteiro
imediatamente superior, se a segunda decimal for maior ou igual a cinco ou mantida
a primeira decimal se a segunda decimal for inferior a cinco.

Art. 73° Sera considerada vencedora a chapa que obtiver a maior percentagem de
votos.

Paragrafo unico. Em caso de empate, sera considerada vencedora, pela ordem:
a) a chapa cujo candidato principal tiver maior grau académico;

b) a chapa cujo candidato principal tiver maior tempo de servigo na Universidade; e
c) a chapa cujo candidato principal tiver mais idade.

Secao VIl
Dos Recursos e Reconsideragoes

Art. 74° Todo requerimento referente a situagdes-problemas no Processo Eleitoral
devera ser protocolizado até 1 (um) dia util apds o ocorrido e os recursos serao tramitados
conforme definido no Estatuto e no Regimento Geral da UEM.

Art. 75° O pedido de impugnacao de urna, no decorrer do processo eleitoral, devera
ser feito por escrito, no ato da constatagdo da irregularidade, cabendo a Comissao
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Eleitoral, nesses casos, analise imediata do pedido.

Art. 76° Os recursos relativos ao processo eleitoral serdo deliberados em reunidao
de Departamento, especificamente convocada para esse fim.

Paragrafo unico. Para fins deste regulamento serdo considerados distintos a
Reconsideragédo e o Recurso. O primeiro cabe a Comissao Eleitoral e o segundo a
Reuni&o de Departamento.

Art. 77° Os casos omissos serao resolvidos pela Comissao Eleitoral.

TiTULO V
DAS DISPOSIGOES TRANSITORIAS

Art. 78° Quando da proposicdo da criacdo de outros Departamentos a partir do
Departamento de Tecnologia — DTC deverao ser respeitadas as areas do conhecimento
elencadas no Art. 14 deste regulamento.

Art. 79° Na ocorréncia do preconizado pelo artigo 78, a divisdo dos laboratérios
didaticos e oficinas, deverao ser respeitadas as areas do conhecimento elencadas no Art.
14 deste regulamento. Dever-se-a realizar um inventario completo dos equipamentos para
a alocacao em funcao das supracitadas areas.

TiTULO VI
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 80° Este Regulamento somente pode ser alterado pelo Conselho
Interdepartamental do CTC, por solicitacdo do DTC mediante aprovagdo em Reunido de
Departamento especialmente convocada para este fim, por deliberagao favoravel de
cinquenta por cento mais um dos seus membros.

Art. 81° Os casos omissos no presente regulamento serdo resolvidos em Reuniao
do Departamento, observadas as disposi¢coes do Estatuto e do Regimento Geral da UEM.

Art. 82° O presente Regulamento entra em vigor na data de sua publicagéao,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.
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